Guatemala, 29 de enero de 2021

Arquitecto

Breitner Roely Gonzalez Maldonado

Director General del Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho

Estimado Director:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe
de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato de Prestacién de
servicios Técnicos Numero DGPCYN-029-79-2021 aprobado mediante ¢l Acuerdo
Ministerial Nimero 8-2021, correspondiente al periodo del 4 al 31 de enero del presente
afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentado la factura serie 469C4706 numero
de DTE 1440368224.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

e Brindar acompafiamiento en las reuniones de planificacién interna para el trabajo
archivistico que ese desarrolla como parte del equipo de trabajo destinado a la
organizacion del fondo documental del antiguo Archivo Histérico de la Policia
Nacional.

e Apoyar en la realizacion de las operaciones correspondientes al procesamiento
archivistico del fondo documental del antiguo Archivo Historico de la Policia
Nacional.

e Brindar apoyo para alimentar las herramientas informdticas con la informacion
recopilada producto del procesamiento archivistico del fondo documental del antiguo
Archivo Histérico de la Policia Nacional.

e Apoyar en la aplicacion de la metodologia y procesamiento técnico-archivistico en
todos los procesos referentes al fondo documental del antiguo Archivo Historico de
la Policia Nacional.

e Apoyar en sistematizacién y registro de la informacién del fondo documental del
antiguo Archivo Historico de la Policia Nacional.

o Otras relacionada a los servicios a prestar, y

o Atender las solicitudes que sobre la ejecucion de este contrato haga “EL
MINISTERIO™; o sus autoridades superiores.

RESULTADOS OBTENIDOS:

e Se apoy6 en las reuniones de trabajo archivistico, calendarizando el traslado de
unidades de instalacion del drea de Custodia Documental al area de digitalizacion,
pertenecientes al fondo documental de la Jefatura departamental de Chimaltenango,



custodiados y resguardados por el fondo documental del antiguo Archivo Historico
de la Policia Nacional.

e Se apoyd en diversas operaciones de monitoreo continuo y preventivo en las
instalaciones del fondo documental del antiguo Archivo Histérico de la Policia

Nacional.

e Seapoy6 en los avances de la herramienta digital Access to Memory -AtoM-, creando
catalogos de consulta para la orientacion o biisqueda de los documentos digitalizados
dentro del fondo documental del antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional.

o Se apoyo en los procedimientos y metodologias preventivas mediante la limpieza de
la terraza por acumulacion de agua en el edificio del fondo documental del antiguo
Archivo Histérico de la Policia Nacional.

e Se apoyd la revision de la informacién ingresada dentro del programa -AtoM-
fortaleciendo los procedimientos de inventarios topograficos y analiticos acordes a
los estandares internacionales archivisticos, implementado en el fondo documental
del antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional.

e Se apoy6 en la cotizacion de equipos requeridos dentro del archivo para su
mantenimiento y conservacion del fondo documental del antiguo Archivo Histérico
de la Policia Nacional.

e Se apoyo en la elaboracion del boletin informativo mensual sobre los avances
respecto a solicitudes de informacién atendidas dentro del fondo documental del
antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional.

« Se apoyé en la elaboracién, disefio y fotografia de la memoria de Actividades de
diciembre. aclarando los logros obtenidos por el fondo documental del antiguo
Archivo Histérico de la Policia Nacional.

e Se apoy6 en la revision de los informes realizados por los colaboradores del 4rea de
Custodia Documental dentro del fondo documental del antiguo Archivo Histérico de
la Policia Nacional.

e Se apoyo en la elaboracién del informe mensual requerido sobre las diferentes tareas
realizadas dentre del fondo documental del antiguo Archivo Historico de la Policia
Nacional.
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